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CcT

E M

PROCEDIMIENTO

ACTAS

1.1

Actas de Clausura

10

La subserie actas de clausura, presenta el contenido tematico, instruccion y
registros de insumos logisticos utilizados para la realizacion del Curso de
Operaciones Especiales que se desarrollaba durante la instruccion y
retroalimentacién tactica al personal policial. Se establece un tiempo de
retencion de 10 afos frente a cualquier tramite administrativo. La disposicion
final sera de conservacion total, como soporte de la preparacién del personal
para el desarrollo de sus funciones frente a operaciones policiales de alto
impacto a nivel urbano y rural. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

1.2

Actas de Entrega de Elementos

1.3

Actas de Entrega d-eijr-m':la-d”” T

10

La subserie actas de entrega de elementos, relaciona la asignacion de
elementos de caracter devolutivo que son entregados al personal para
garantizar el cumplimiento de sus funciones. Se establece un tiempo de
retencion de 10 afos frente a cualquier tramite administrative o juridico que
pueda tener la documentacion, teniendo en cuenta lo descrito en el articulo
60 de la Ley 410 de 1971. Por tal motivo la disposicion final sera de
seleccion, tomando una muestra aleatoria del 60%, como sustento de un
procedimiento de entrega de insumos en un periodo determinado. Cumplido
el tiempo de retencion, la muestra seleccionada se sometera a técnicas de
digitalizacion y se transferira al Archivo General de la Policia Nacional, en su
soporte original; mientras que los restantes, se eliminaran de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

20

La subserie actas de entrega de unidad, relaciona el relevo de la
responsabilidad administrativa y operativa de una unidad policial por parte de
un comandante a otro, en la cual se registra aspectos relacionados con el
talento humano, administrativo y operativo, y demas elementos que se
encuentren asignados para la prestacion del servicio. Se establece un tiempo
de retencion de 20 arnos frente a cualquier tramite administrativo o juridico.
La disposicidn final sera de conservacion total, como soporte del controi
realizado del traspaso de las unidades policiales. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por |a Institucién, sustentados en la memoria descriptiva
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1.4

Actas de Instruccion

10

La subserie actas de instruccion, presenta el contenido formative doctrinal
sobre temas de interés institucional y consignas para el servicio de policia.
Se establece un tiempo de retencién de 10 afios frente a cualquier tramite
administrativo. Si bien la disposicién final debe ser de seleccion, en este
caso el inventario documental regisira solo dos expedientes, por lo tante la
disposicion final sera de conservacion total, como soporte en la preparacion
del personal para el desarrollo de sus funciones frente al servicio de policia.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional’
adicionalmente, se sometera a lécnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

L

15

Actas de Reunidn

45

La subserie actas de reunion, es el documento donde se soportan las
asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones
realizadas por los participantes. Se establece un tiempo de retencién de 45
anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o|
conflicto armado. Si bien la disposicién final debe ser de seleccidn, en este|
caso el inventario documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como muestra de la toma de|
decisiones administrativas u operativas. Cumplido el tiempo de retencion, se|
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a
técnicas de microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

16

Actas de Revista

10

La subserie actas de revista, presenta el registrd de supervisién y control
realizado al personal, armamento y bienes logisticos de una unidad policial,
para garantizar que se encuentren en 6ptimas condiciones para el servicio, al
ligual que establecer su existencia. Se establece un tiempo de retencion de
10 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico. Si bien la
disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como soporte del control realizado sobre una
unidad policial para la correcta prestacion del servicio. Cumplido el tiempo de|
retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

CORRESPONDENCIA

21

Correspondencia Enviada y Recibida

10

La subserie correspondencia enviada y recibida, presenta la interlocucion de
documentos entre dependencias internas o externas. Se establece un tiempo
de retencién de 10 afios, frente a cualquier tramite administrativo. Si bien la
disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como evidencia de las comunicaciones entre la
Policia Nacional y las entidades publicas y privadas.Cumplido el tiempo de|
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedienies en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.
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3

DIRECTIVAS

34

Directivas Permanentes

20

La subserie directivas permanentes, es un acto administrativo en el cual se
cual contemplan todas las previsiones e instrucciones necesarias para
respaldar el cumplimiento de la mision y su vigencia comprende un periodo
de tiempo indefinido. Se establece un tiempo de retencion de 20 arios frente,
a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda tener la
documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57
de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte en la
asignacion de responsabilidades especificas frente al servicio de policia.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

3.2

Directivas Transitorias

20

La subserie directivas transitorias, es un acto administrativo el cual
contempla todas las previsiones e instrucciones necesarias para respaldar el
cumplimiento de la misién y se refiere instrucciones para dar respuesta a
situaciones de caracter temporal en un periodo determinado. Se establece un
tiempo de retencion de 20 anos frente a cualquier tramite administrativo o
juridico que pueda tener la documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en
el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La disposicién final sera de
conservacion total, como soporte en la asignacion de responsabilidades
especificas frente al servicio de policia. Cumplido el tiempo de retencién, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

4.1

Infarmes de Actividades Administrativas

10

La serie informes de actividades, refleja el reporte de las acciones realizadas|
por parte de unidades policiales en cumplimiento de drdenes y tramites|
administrativos. Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a
cualquier requerimiento en temas administrativos. Si bien la disposicion final
debe ser de eliminacion, en este caso el inventario documental registra solo
tres expedientes, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia de las gestiones realizadas en cumplimento de las funciones.
Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria
descriptiva.

4.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfiimacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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43

Informes de Insumos Logisticos

10

La subserie informes de insumos logisticos, relaciona los elementos
entregados al personal y unidades de policia, para garantizar el cumplimiento
de sus funciones. Se establece un tiempo de retencion de 10 afos frente a
cualquier tramite administrative o juridico que pueda tener la documentacioén,
de acuerdo lo escritc en el articulo 60 de la Ley 410 de 1971. Si bien la
disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion final sera
de conservacion total, como soporte del control de los bienes asignados a la
unidad en un periodo determinado. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacién de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

4.4

Informes de Novedades

10

La subserie informes de novedades, registra acontecimientos especiales de
un hecho o evento particular, presentado durante la prestacion del servicio
policia. Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier|
tramite administrativo o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de
seleccion, en este caso el inventario documental registra solo dos)
expedientes, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total, como|
muestra de las novedades ocurridas durante la prestacion del servicio.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los
|parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria
descriptiva.

4.5

Informes de Policia Civica

10

La subserie informes de policia civica, refleja el reporte de las acciones
realizadas por parte de unidad en cumplimiento a su misionalidad,
desplegando aclividades comunitarias. Se establece un tiempo de retencién
de 10 afos frente a cualquier requerimiento en temas administrativos. La
disposicion final debe ser de conservacion total, como sustento de la
interaccion entre la Policia y la poblacion. Cumplido el tiempo de retencion,
se debera transferir la lotalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerde a los parametros establecidos por la
Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

4.6

Informes de Presentacion de Personal

10

La subserie informes de presentacion de personal, formaliza la destinacion
de los funcionarios a laborar en las unidades policiales por disposiciones del
servicio. Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier|
requerimiento administrativo. A pesar de que el inventario documental
registra solo un expediente, por disposicion final se eliminara, teniendo en
cuenta que la informacion termina consolidada en la serie historia laborales
de la oficina de talento humano, de la Unidad Policial de la Direccion de
Talento Humano - DITAH. Cumplido el tiempo de retencién eliminar de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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5

INVENTARIOS

51

Inventarios de Bienes Tecnoldgicos

10

La subserie inventarios de bienes tecnoldgicos, presenta el registro de los
bienes de caracter devolutivo, asignados a los Comandos de Operaciones|
Especiales — COPES, en un periodo determinado. Se establece un tiempo de
retencion de 10 afios frente a cualguier tramite administrativo o contable que
pueda tener la documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 60
de la Ley 410 de 1971. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en
este caso el inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la
disposicién final sera de conservacion total, como soporte del control al
presupuesto que se ejecutaba para la adquisicion de los bienes. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva

LIBROS DE REGISTRO

6.1

Libros de Atencidn al Ciudadano

20

La subserie libros de atencion al ciudadano, presenta las comunicaciones
establecidas entre la ciudadania y la Institucién, con el fin de solicitar o
reclamar sobre la actuacion de los funcionarios publicos. Se establece un
tiempo de retencién de 20 afos, frente a cualquier tramite administrativo o
juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion|
final sera de conservacion total, como evidencia de las reclamaciones sobre
el ejercicio de la funcion policial. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

6.2

Libros de Control de Armamento

45

La subserie libros de control de armamento, describe el armamento de la
unidad policial, asignacion, entrega, devolucion y novedades del mismo
durante la prestacion de un servicio. Se establece un tiempo de retencién de
45 arios frente a cualquier requerimiento en temas juridicos, de vulneracién
de derechos humanos y/o conflicto armado. Si bien la disposicion final debe,
ser de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo dos
expedientes, por lo tanto la dispoesicion final sera de conservacion total, como
evidencia del control realizado al armamento. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva

6.3

Libros de Informacién y Seguridad de Instalaciones

20

La subserie libros de informacion y seguridad de instalaciones, registra los
nombres del Oficial de Supervision, Oficial de Servicio, Jefe de la Unidad de
Informacion y Seguridad de Instalaciones y Servicio de Centinela, para llevar|
el control en la prestacion del servicio de seguridad a instalaciones. Se
establece un tiempo de retencion de 20 afos, frente a cualquier
requerimiento administrativo o juridico. La disposicién final sera de seleccion,
conservando el 60%, de los documentos relacionados con los Comandos de
Operaciones Especiales teniendo en cuenta que era una funcion que
unicamente desarrollaba la Direccion Operativa. Cumplido el tiempo de
retencion, la muestra seleccionada se sometera a técnicas de microfilmacion
y se transferira al Archivo General de la Policia Nacional, en su soporte
original; mientras que los restantes, se eliminaran de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva
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6.4

Libros de Minuta de Servicios

45

La subserie libros de minuta de servicio, registra las actividades realizadas
durante la prestacion del servicio y sus novedades. Se establece un tiempo
de retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de
derechos humanos o conflicto armado. Si bien la disposicion final debe ser|
de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo un
expediente, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total, como
evidencia de la informacion de la prestacion del servicio policial. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a tecnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

6.5

Libros de Minuta de Vigilancia

45

La subserie libros de minuta de vigilancia, relaciona el registro del personal
que sale al servicio, indicando el grado, nombres y apellidos, citando el lugar
de servicio, placa de identificacion policial, arma de dotacién, asi como las
instrucciones impartidas por el comandante y demas elementos necesarios
para el servicio. Se establece un tiempo de retencién de 45 afios, frente a
cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o conflicto armado
Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la disposicién final
sera de conservacion total, como evidencia histérica de la prestacion del
servicio de policia. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacion
de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en
la memoria descriptiva.

6.6

Libros de Servicio de Supervision y Control

45

La subserie libros de servicios de supervision y control, registra las
actividades desplegadas, consignas y novedades presentadas durante el
servicio. Se establece un tiempo de retencién de 45 afos, frente a cualquier
requerimiento en temas de derechos humanos o conflicto armado. Si bien la
disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion final sera|
de conservacion total, como evidencia de la supervision y el control de la
prestacion del servicio policial. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.




Pagina: 7 de 9

7

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 arfios frente a cualquier tramite administrative o juridico|
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final serd de conservacién total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.

ORDENES

8.1

Ordenes de Servicio

20

La subserie ordenes de servicio, es un acto administrativo obligatorio, que
regula la actuacion policial y registra las responsabilidades que deberan ser|
cumplidas por el personal en el desarrollo del servicio de policia. Se
establece un tiempo de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite
administrativo o juridico que pueda tener la documentacion, segun lo escrito
en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de
conservacion total, como soporte de las disposiciones establecidas en la ley,
sustento de la historia institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

8.2

Ordenes Internas

20

La subserie ordenes intemas, es un acto administrativo de vigencia
indeterminada en los cuales se ordenan movimientos del personal al interior|
de las unidades policiales, al igual que el otorgamiento de felicitaciones,
condecoraciones y permisos extraordinarios. Se establece un tiempo de
retencion de 20 aros frente a cualquier tramite administrativo o juridico que
pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley
57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de
las disposiciones establecidas al personal en un periodo determinado.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los,
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

PLANES

9.1

Planes de Instruccion

10

La subserie planes de instruccion, presenta las actividades de contenido|
educativo y de preparacion, que se realizard sobre temas de interés
institucional. Se establece un tiempo de retencion de 10 afos frente a
cualquier tramite administrativo. La disposicion final sera de conservacion
total, como soporte en la preparacion del personal para el desarrollo de sus
funciones frente al servicio de policia. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional;, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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5.2

Planes de Marcha

10

La subserie planes de marcha, presenta la descripcién de las actividades a
realizar durante un desplazamiento terrestre, fluvial o aéreo, indicando los
medios de transporte o elementos logisticos a utilizar. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios frente a cualquier tramite administrativo. Si
bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion final sera
de conservacion total, como evidencia del control de los desplazamientos
para garantizar la seguridad del personal. Cumplido el tiempo de retencién,
se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la|
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

10

PROCESOS

10.1

Procesos Disciplinarios

20

La subserie procesos disciplinarios, presenta las investigaciones realizadas a
los uniformados para establecer presuntas responsabilidades frente a faltas
disciplinarias. Se establece un tiempo de retencién de 20 afos, los cuales se
deben iniciar una vez sea cerrado el expediente, por cualquier tramite
disciplinario o juridico que se pueda presentar. Si bien la disposicion final
debe ser de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo
dos expedientes, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia de una investigacion disciplinaria en un periodo determinado.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

11

PROGRAMAS

111

Programas de Entrenamiento

10

|La subserie programas de entrenamiento, presenta el contenido tematico que
se desarrollara durante la instruccion y retroalimentacién tactica en el Curso|
de Comando de Operaciones Especiales — COPES. Se establece un tiempo
de retencion de 10 afos frente a cualquier tramite administrativo. La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de la preparacién
del personal para el desarrollo de sus funciones frente a operaciones
|policiales de alto impacto a nivel urbano y rural. Cumplido el tiempo de
[retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

12

RESOLUCIONES

20

La serie resoluciones, es un acto administrativo mandatorio de caracter
general o particular, para reglamentar aspectos institucionales frente a la|
administracion y funcionamiento de la Policia Nacional, para el cumplimiento
del personal que la integra. Se establece un tiempo de retencion de 20 afos
frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda tener la
documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57
de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los
reglamentos institucionales. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo)
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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13

SUMARIO DE ORDENES PERMANENTES

20

La serie sumario de ordenes permanentes, presenta el compilado de actos
administrativos que desarrollan la reglamentacion legal y el funcicnamiento
de la unidad de Comandos de Operaciones Especiales - COPES. Se
establece un tiempo de retencién de 20 afios frente a cualquier tramite
administrativo o juridico que pueda tener la documentacion, segun lo escrito
en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de
conservacion total, como soporte de la historia del Comando de QOperaciones|
Especiales — COPES. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir|
la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva
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DISPOSICION FINAL

CcT

E M

PROCEDIMIENTO

ACTAS

1.1

Actas de Entrega de Elementos

20

La subserie actas de entrega de elementos, relaciona la asignacion de
elementos de caracter devolutivo que son entregados al personal para
garantizar el cumplimiento de sus funciones. Se establece un tiempo de
retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico que
pueda tener la documentacion, teniendo en cuenta lo descrito en el articulo
134 del Decreto 2649 de 1993. Si bien la disposicion final debe ser de
seleccion, en este caso el inventario documental registra solo un expediente,
por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total, como sustento de
un procedimiento de entrega de insumos en un periodo determinado.
Cumplide el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional,
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva

1.2

Actas de Entrega de Unidad

20

La subserie actas de entrega de unidad, relaciona el relevo de la
responsabilidad administrativa y operativa de una unidad policial por parte de
un comandante a otro, en la cual se registra aspectos relacionados con el
talento humano, administrativo y operativo, y demas elementos que se
encuentren asignados para la prestacion del servicio. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrative o juridico.
La disposicién final sera de conservacion total, como soporte del control
realizado del traspaso de las unidades policiales. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfimacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentades en la memoria descriptiva

13

Actas de Instrucciéon

10

La subserie actas de instruccion, presenta el contenido formativo doctrinal
sobre temas de interés institucional y consignas para el servicio de policia.
Se establece un tiempo de retencion de 10 afies frente a cualquier tramite
administrativo. Si bien |la disposicion final debe ser de seleccion, en este
caso el inventario documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como soporte en la preparacion
del personal para el desarrollo de sus funciones frente al servicio de policia.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archive General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se somelera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.
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1.4

Actas de Reunién

45

La subserie actas de reunion, es el documento donde se soportan las
asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones
realizadas por los participantes. Se establece un tiempo de retencion de 45
anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o
conflicto armado. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este
caso el inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como muestra de la toma de
decisiones administrativas u operativas. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionaimente, se sometera a
técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

AUTOS DE DILIGENCIAS DISCIPLINARIAS

20

La serie auto de diligencias disciplinarias, presenta el tramite de un proceso|
disciplinario desde su apertura hasta la posible terminacion del litigio. Se|
establece un tiempo de retencion de 20 afos, por cualquier tramite juridicol
que se pueda presentar. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en
este caso el inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como evidencia del desarrollo de
un procesos disciplinarios en determinado periodo. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se|
sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

CIRCULARES

La serie circulares, corresponde a los actos administrativos de vigencial
indeterminada mediante los cuales se comunica, reitera o da a conocer|
comportamientos, deberes y asuntos de interés institucional. Se establece un
tiempo de retencion de 5 afos frente a cualquier tramite interno que pueda
tener la documentacion. La disposicion final sera de conservacién total, como
evidencia de las ordenes emanadas institucionalmente en un periodo
determinado. Cumplide el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.

COMISIONES AL EXTERIOR

20

La serie comisiones al exterior, acredita el cumplimiento de una mision
especial en el extranjero conferidas por un superior, en temas relacionados
con la referenciacion, capacitacion, seminarios, o asistencias a reuniones de|
interés institucional. Se establece un tiempo de retencioén de 20 afios, frente a
cualquier trdmite administrativo. Si bien la disposicién final debe ser de
seleccion, en este caso el inventario documental registra solo un expediente,
por le tanto la disposicién final sera de conservacion total, como soporte de
las relaciones de cooperacion internacional. Cumplido el tiempo de retencion,
se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a
técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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5

CORRESPONDENCIA

5.1

Correspondencia Enviada y Recibida

10

La subserie correspondencia enviada y recibida, presenta la interlocucion de
documentos entre dependencias internas o externas. Se establece un tiempo
de retencion de 10 aros, frente a cualquier tramite administrativo. Si bien la
disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventaric
documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como como evidencia de las comunicaciones
entre la Policia Nacional y las entidades publicas y privadas. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

DIRECTIVAS

6.1

Directivas Transitorias

20

La subserie directivas ftransitorias, es un acto administrativo el cual
contempla todas las previsiones e instrucciones necesarias para respaldar el
cumplimiento de la mision y se refiere instrucciones para dar respuesta a
situaciones de caracter temporal en un periodo determinado. Se establece un
tiempo de retencion de 20 anos frente a cualquier tramite administrativo o
juridico que pueda tener la documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en
el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de
conservacion total, como soporte en la asignacion de responsabilidades,
especificas frente al servicio de policia. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional;, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

7.1

Informes de Actividades Administrativas

S

La serie informes de actividades administrativas, refleja el reporte de las
acciones realizadas por parte de unidades policiales en cumplimiento de|
ordenes y tramites administrativos. Se establece un tiempo de retencion de|
10 afios, frente a cualquier requerimiento en temas administrativos. Si bien la
disposicion final debe ser de eliminacion, en este caso el inventario
documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como evidencia de las gestiones realizadas en
cumplimento de las funciones. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soperte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
digitalizacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.2

Informes de Ataques Subversivos

45

La subserie informes de ataques subversivos, describe acontecimientos del
orden nacional que afectan la seguridad de los miembros e instalaciones de
la Policia Nacional, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones bélicas de grupos alzados en
armas. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir |a totalidad de
los expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia
Nacional; adicionalmente, se someterda a técnicas de microfilmacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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10

La subserie informes de novedades, registra acontecimientos especiales de
un hecho o evento particular, presentado durante la prestacion del servicio|
policia. Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier|
framitc administrativo o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de
seleccion, en este caso el inventario documental registra solo dos
expedientes, por lo tanto la disposicién final sera de conservacion total, como
muestra de las novedades ocurridas durante la prestacién del servicio.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria
descriptiva.

10

La subserie informes de policia civica, refleja el reporte de las acciones
realizadas por parte de unidad en cumplimiento a su misionalidad,
desplegando actividades comunitarias. Se establece un tiempo de retencion
de 10 afios frente a cualquier requerimiento en temas administrativos. La
disposicion final debe ser de conservacion total, como sustento de la
linteraccion entre la Policia y la poblacién. Cumplido el tiempo de retencion,
se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacién de acuerdo a los parametros establecidos por la|
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

10

La subserie informes de presentacion de personal, formaliza la destinacién
de los funcionarios a laborar en las unidades policiales por disposiciones del
servicio. Se establece un tiempo de retencion de 10 afos, frente a cualquier|
requerimiento  administrativo. A pesar de que el inventario documental
registra solo un expediente, por disposicion final se eliminara, teniendo en
cuenta que la informacién termina consolidada en la serie historia laborales
de la oficina de talento humano, de la Unidad Policial de la Direccion de
Talento Humano - DITAH. Cumplido el tiempo de retencién eliminar de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.

73 Informes de Novedades

7.4 Informes de Policia Civica

7.5 Informes de Presentacion de Personal
8 LIBROS DE REGISTRO

8.1 Libros de Atencién al Ciudadano

8.2 Libros de Control de Armamento

20

La subserie libros de atencion al ciudadano, presenta las comunicaciones
establecidas entre la ciudadania y la Institucion, con el fin de solicitar o
reclamar sobre la actuacion de los funcionarios publicos. Se establece un
tiempo de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o
juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como evidencia de las
reclamaciones sobre el gjercicio de la funcién policial. Cumplido el tiempo de|
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
somelera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

La subserie libros de control de armamento, describe el armamento de la
unidad policial, asignacion, entrega, devolucién y novedades del mismo
durante la prestacion de un servicio. Se establece un tiempo de retencion de
45 afos frente a cualquier requerimiento en temas juridicos, de vulneracién
de derechos humanos y/o conflicto armado. Si bien la disposicion final debe
ser de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo un
expediente, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total, como|
evidencia del control realizado al armamento. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionaimente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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83

Libros de Correspondencia Enviada y Recibida

10

Libros de correspondencia enviada y recibida, presenta los consecutivos
mediante los cuales se llevaba el control de las comunicaciones enviadas o
recibidas en cumplimiento de las funciones administrativas. Es de resaltar
que dentro de su contenido presenta una descripcion clara del asunto
tratado. Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier
tramite administrativo o juridico que pueda tener la documentacion. Si bien la
disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como evidencia del control de las
comunicaciones enviadas y recibidas por la Institucion. Cumplido el tiempo
de retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su
soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

8.4

Libros de Informacion y Seguridad de Instalaciones

20

La subserie libros de informacion y seguridad de instalaciones, registra los
nombres del Oficial de Supervision, Oficial de Servicio, Jefe de la Unidad de
Informacién y Seguridad de Instalaciones y Servicio de Centinela, para llevar
el control en la prestacion del servicio de seguridad a instalaciones. Se
establece un tiempo de retencion de 20 afos, frente a cualquier
requerimiento administrativo o juridico. La disposicién final sera de seleccion,
conservando el 60%, de los documentos relacionados con los Comandos de|
Operaciones Especiales teniendo en cuenta que era una funcion que
unicamente desarrollaba la Direccion Operativa. Cumplido el tiempo de,
retencion, la muestra seleccionada se sometera a técnicas de microfilmacion
y se ftransferira al Archivo General de la Policia Nacional, en su soporte
original; mientras que los restantes, se eliminaran de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria
descriptiva.

8.5

Libros de Minuta de Servicios

45

La subserie libros de minuta de servicio, registra las actividades realizadas
durante la prestacion del servicio y sus novedades. Se establece un tiempo
de retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de
derechos humanos o conflicto armado. Si bien la disposicion final debe ser|
de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo un
expediente, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total, como
evidencia de la informacion de la prestacion del servicio policial. Cumplido el
tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente,
se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

8.6

Libros de Servicios de Supervision y Control

45

La subserie libros de servicios de supervision y control, registra las
actividades desplegadas, consignas y novedades presentadas durante el
servicio, Se establece un tiempo de retencién de 45 afos, frente a cualquier]
requerimiento en temas de derechos humanos o conflicto armado. Si bien la
disposicién final debe ser de seleccidn, en este caso el inventario|
documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como evidencia de la supervision y el control de
la prestacion del servicio policial. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
|microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

ORDENES
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91

Ordenes Administrativas

20

La subserie orden administrativa, es un acto administrative diario que registra
situaciones particulares del personal uniformade y no uniformade como|
trasiados, encargos de unidad o autorizaciones de salida del pais. Se
establece un tiempo de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite
administrativo o juridico que pueda tener la documentacion, segun lo escrito
en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de
conservacion total, como soporte de las disposiciones establecidas en la ley,
sustento de la historia institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

9.2

Ordenes de Cumplimiento

20

La subserie ordenes de cumplimiento, es un acto administrativo de caracter|
inmediato, individual o colectivo con una redaccién clara y precisa, para
comunicar aspectos de interés institucional o relacionados con la
funcionalidad de la unidad. Se establece un tiempo de retencion de 20 arios
frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda tener la
documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57
de 1887. La disposicién final sera de conservacion total, como soporte de las
disposiciones de inmediato cumplimiento impartidas al personal frente a
situaciones particulares. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la tolalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
digitalizacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

9.3

Ordenes de Servicio

20

1La subserie ordenes de servicio, es un acto administrativo obligatorio, que
regula la actuacion policial y registra las responsabilidades que deberan ser|
cumplidas por el personal en el desarrollo del servicio de policia. Se
jestablece un tiempo de retencién de 20 afios frente a cualquier tramite
administrativo o juridico que pueda tener la documentacion, segin lo escrito
en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de
conservacion total, como soporte de las disposiciones establecidas en la ley,
sustento de la historia institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a
tecnicas de digitalizacién de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

9.4

Ordenes del Dia

20

La subserie orden del dia, es un acto administrativo diario que regula la
prestacion del servicio interno de las unidades policiales. Se establece un
tiempo de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o
juridico que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo|
2536 de la Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total,
como soporte de las disposiciones establecidas al personal en su quehacer
cotidiano. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad|
de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia
Nacional; adicionalmente, se someterd a técnicas de digitalizacion de|
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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9.5

Ordenes Internas

20

La subserie ordenes internas, es un acto administrative de vigencia
indeterminada en los cuales se ordenan movimientos del personal al interior|
de las unidades policiales, al igual que el otorgamiento de felicitaciones,
condecoraciones y permisos extraordinarios. Se establece un tiempo de
retencion de 20 anos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que
pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley
57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de
las disposiciones establecidas al personal en un periodo determinado.
Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

10

PLANES

10.1

Planes de Bienestar

10

La subserie planes de bienestar, presenta las acciones institucionales
encaminadas a mejorar las condiciones laborales, a través de estimulos, que
benefician al personal y sus familias. Se establece un tiempo de retencion de
10 afos frente a cualquier tramite administrativo. La disposicion final sera de
conservacion total, como evidencia de las actividades realizadas por la
entidad a favor del bienestar del personal. Cumplido el tiempo de retencion,
se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

10.2

Planes de Instruccion

10

La subserie planes de instruccion, presenta las actividades de contenido|
educativo y de preparacion, que se realizara sobre temas de interés
institucional. Se establece un tiempo de retencién de 10 afios frente a
cualquier tramite administrativo. La disposicion final sera de conservacion
total, como soporte en la preparacion del personal para el desarrollo de sus
funciones frente al servicio de policia. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
tecnicas de digitalizacién de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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11

POLIGRAMAS

20

La serie poligramas es un acte administrativo en el cual se describe de forma)
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencion
de 20 anos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion, se deberd transferir la totalidad de los|
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

12

PROCESOS

121

Procesos Disciplinarios

20

La subserie procesos disciplinarios, presenta las investigaciones realizadas a
los uniformadoes para establecer presuntas responsabilidades frente a faltas
disciplinarias. Se establece un tiempo de retencion de 20 afos, los cuales se
deben iniciar una vez sea cerrado el expediente, por cualquier tramite
disciplinario o juridico que se pueda presentar. Si bien la disposicion final
debe ser de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo)
tres expedientes, por lo tante la disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia de una investigacion disciplinaria en un periodo determinado.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional:
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.
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ACTAS

12

Actas de Reunidén

45

X La subserie actas de reunion, es el documento donde se soportan las
asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones,
realizadas por los participantes. Se establece un tiempo de retencion de 45
afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o)
conflicto armado. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este|
caso el inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la
disposicion final serd de conservacién total, como muestra de la toma de
decisiones administrativas u operativas. Cumplido el tiempo de retencion, se
deberé4 transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva,

AUTOS DE DILIGENCIAS DISCIPLINARIAS

20

X X La serie auto de diligencias disciplinarias, presenta el tramite de un proceso
disciplinario desde su apertura hasta la posible terminacion del litigio. Se
establece un tiempo de retencion de 20 afios, por cualquier tramite juridico
que se pueda presentar. La disposicion final sera de seleccion, conservando
el 20% de los expedientes, dando prioridad a los acervos mas completos que
permitan evidenciar el desarrollo de los procesos disciplinarios. Cumplido el
tiempo de retencién, la muestra seleccionada se sometera a técnicas de
digitalizacion y se transferira al Archivo General de la Policia Nacional, en su
soporte original; mientras que los restantes, se eliminaran de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

CORRESPONDENCIA

4.1

Correspondencia Enviada y Recibida

10

X X La subserie correspondencia enviada y recibida, presenta la interlocucion de
documentos entre dependencias internas o externas. Se establece un tiempo
de retencion de 10 afos, frente a cualquier tramite administrativo. La
disposicion final sera de seleccion, conservando todos los expedientes que
presenten actuaciones disciplinarias, penales o derechos humanos, como
evidencia de las comunicaciones entre la Policia Nacional y las entidades
publicas y privadas. Cumplido el tiempo de retencion, la muestra
seleccionada se sometera a técnicas de microfilmacion y se transferira al
Archivo General de la Policia Nacional, en su soporte original, mientras que
los restantes, se eliminaran de acuerdo a los parametros establecidos por Ia
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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5

DERECHOS DE PETICION

10

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencién de 10 afios, sustentados en los 5 anos de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
|propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventarioc documental registra solo cuatro expedientes, por lo tanto la
disposicion final serd de conservacién total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucién, Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacién de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

DIRECTIVAS

6.1

Directivas Permanentes

20

La subserie directivas permanentes, es un acto administrativo en el cual se
cual contemplan todas las previsiones e instrucciones necesarias para
respaldar el cumplimiento de la misién y su vigencia comprende un periodo
de tiempo indefinido. Se establece un tiempo de retencion de 20 afios frente
a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda tener |Ia
documentacién, teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57
de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte en la
asignacion de responsabilidades especificas frente al servicio de policia.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizaciéon de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especiaimente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de|
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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73

Informes de Ataques Subversivos

45

La subserie informes de ataques subversivos, describe acontecimientos del
orden nacional que afectan la seguridad de los miembros e instalaciones de
la Policia Nacional, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones bélicas de grupos alzados en
armas. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la lotalidad de
los expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia
Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de microfiimacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.

7.6

Informes de Inteligencia

45

La subserie informes de inteligencia, presenta el resultado de recoleccion,
procesamiento, analisis y difusién de informacion, con el objetivo de proteger,
los derechos humanos, reducir la incertidumbre, las amenazas intenas o
externas y contribuir a la toma de decisiones. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. Su disposicion final sera de conservacion total,
como muestra de las acciones realizadas para garantizar la paz y la
seguridad nacional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la|
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de microfiimacion
de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en
la memoria descriptiva.

7.8

Informes de Policia Civica

10

La subserie informes de policia civica, refleja el reporte de las acciones
realizadas por parte de unidad en cumplimiento a su misionalidad,
desplegando actividades comunitarias. Se establece un tiempo de retencion
de 10 afos frente a cualquier requerimiento en temas administrativos. La
disposicion final debe ser de conservacion total, como sustento de la
interaccion entre la Policia y la poblacién. Cumplido el tiempo de retencion,
se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionaimente, se someterda a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INSTRUCTIVOS

10

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspeclos del servicio, sefialados en las disposiciones que
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencion de
10 afios frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de |a actividad de policia. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional;, adicionalmente, se
someterd a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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9

LIBROS DE REGISTRO

9.1

Libros de Ataque Subversivos

45

La subserie libros de ataque subversivos, describe acontecimientos del orden
nacional que afectan la seguridad de los miembros de la Policia Nacional y Ia|
poblacion, especialmente en temas relacionados con el conflicto armado y la|
vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de retencién de
45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o
conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total, como
evidencia historica de las acciones bélicas de grupos alzados en armas.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional:
adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacién de acuerdo a los|
parametros establecidos por la Inslitucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

9.2

Libros de Control de Armamento

45

La subserie libros de control de armamento, describe el armamento de la
unidad policial, asignacion, entrega, devolucion y novedades del mismo,
durante la prestacién de un servicio. Se establece un tiempo de retencién de|
45 afios frente a cualquier requerimiento en temas juridicos, de vulneracion,
de derechos humanos y/o conflicto armado. Si bien la disposicion final debe
ser de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo un
expediente, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total, como
evidencia del control realizado al armamento. Cumplide el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionaimente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

93

Libros de Correspondencia Enviada y Recibida

10

Libros de correspondencia enviada y recibida, presenta los consecutivos
mediante los cuales se llevaba el control de las comunicaciones enviadas o
recibidas en cumplimiento de las funciones administrativas. Se establece un|
tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier tramite administrativo o
juridico que pueda tener la documentacion. La disposicion final sera de
seleccién, conservando todos los expedientes que contengan informacion
relacionada con el conflicto armado o vulneracién de derechos humanos.
Cumplido el tiempo de retencion, la muestra seleccionada se sometera al
técnicas de digitalizacion y se transferira al Archivo General de la Policia
Nacional, en su soporte original; mientras que los restantes, se eliminaran de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva. .
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9.4

Libros de Informacién y Seguridad de Instalaciones

20

La subserie libros de informacién y seguridad de instalaciones, registra los
nombres del Oficial de Supervision, Oficial de Servicio, Jefe de la Unidad de
Informacion y Seguridad de Instalaciones y Servicio de Centinela, para llevar|
el control en la prestacion del servicio de seguridad a instalaciones. Se
establece un tiempo de retencion de 20 arfos, frente a cualquier|
requerimiento administrative o juridico. La disposicion final sera de seleccién,
conservando el 60%, de los documentos relacionados con los Comandos de
Operaciones Especiales teniendo en cuenta que era una funcién que
unicamente desarrollaba la Direccién Operativa. Cumplido el tiempo de
retencion, la muestra seleccionada se sometera a técnicas de microfilmacion
y se transferira al Archivo General de la Policia Nacional, en su soporte
original, mientras que los restantes, se eliminaran de acuerdo a los|
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva

95

Libros de Minuta de Guardia

45

La subserie Libros de minuta de guardia, registra las novedades)
administrativas de incidencia policial, del personal y las revistas de control
efectuadas por superiores policiales con atribuciones para ello. Se establece
un tiempo de retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas;
de derechos humanos o confiicto armado. Si bien la disposicion final debe|
ser de seleccion, en este caso el inventario documental registra solo un
expediente, por lo tanto la disposicion final sera de conservacion total, como
evidencia histérica de la prestacion del servicio de seguridad en las unidades
policiales. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad
de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia
Nacional, adicionalmente, se someterd a técnicas de microfilmacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.

96

Libros de Minuta de Servicio

45

La subserie libros de minuta de servicio, registra las actividades realizadas
durante |a prestacion del servicio y sus novedades. Se establece un tiempo
de retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de
derechos humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de seleccion
conservando la totalidad de los libros que referencien informacion frente a la
vulneracion de los derechos humanos y conflicto armado o que
posteriormente puedan adquirir valores histéricos. Cumplido el tiempo de
retencion, la muestra seleccionada se sometera a técnicas de digitalizacion y
se lransferird al Archivo General de la Policia Nacional, en su soporte
original, mientras que los restantes, se eliminaran de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria
descriptiva.
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a7

Libros de Servicios de Supervisién y Control

45

La subserie libros de servicios de supervision y control, registra las|
actividades desplegadas, consignas y novedades presentadas durante el
servicio. Se establece un tiempe de retencion de 45 afos, frente a cualquier
requerimiento en temas de derechos humanos o conflicte armado. La
disposicion final sera de seleccion, conservando la totalidad de los libros que
referencien informacion frente a la vulneracién de los derechos humanos y
conflicto armado o que posteriormente puedan adquieran valores histéricos.
Cumplido el tiempo de retencion, la muestra seleccionada se sometera a
{écnicas de microfilmacion y se transferird al Archivo General de la Policia
Nacional, en su soporte original; mientras que los restantes, se eliminaran de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.

10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final serd de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en Ia ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
tolalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizaciéon de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.

|PLANES

Planes de Ejecucién de Politicas Nacionales

10

La subserie planes de ejecucion politicas nacionales, presenta la descripcion
de las actividades realizadas al interior de la Institucién en cumplimiento de
las politicas estratégicas definidas por el gobiermno presidencial, Se establece
un tiempo de retencion de 10 afios frente a cualquier tramite administrativo.
La disposicion final sera de conservacion total, como evidencia de acciones
institucionales en cumplimiento a los planes presidenciales. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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13

PROCESOS

131

Procesos Administrativos

20

La subserie procesos administrativos, evidencia la responsabilidad
administrativa por el dafo, pérdida o uso indebido que tiene un funcionario de
la Policia Nacional, respecto a los bienes asignados para el cumplimiento de
su funcién. Se establece un tiempo de retencion de 20 aros, teniendo en
cuenta lo escrito en el articulo 31 del decreto 1798 de 1990. Si bien la
disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el inventario
documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como evidencia de los cobros administrativos que
se realizaron en determinado periodo. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

13.2

Procesos Disciplinarios

20

La subserie procesos disciplinarios, presenta las investigacicnes realizadas a
los uniformados para establecer presuntas responsabilidades frente a faltas
disciplinarias. Se establece un tiempo de retencién de 20 afios, los cuales se
deben iniciar una vez sea cerrado el expediente, por cualquier tramite
disciplinario o juridico que se pueda presentar. La disposicion final sera de
seleccion, conservando un expediente por ano de cada falta establecida en el
régimen disciplinario de la Policia Nacional (decreto ley 100 de 1989).
Cumplide el tiempo de retencion, la muestra seleccionada se sometera a
técnicas de digitalizacion y se transferira al Archivo General de la Policia
Nacional, en su soporte original; mientras que los restantes, se eliminaran de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoaria descriptiva.
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14

RESOLUCIONES

20

La serie resoluciones, es un acto administrativo mandatorio de caracter|
general o particular, para reglamentar aspeclos institucionales frente a la
administracion y funcionamiento de la Policia Nacional, para el cumplimiento
del personal que la integra. Se establece un tiempo de retencion de 20 afos|
frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda tener la
documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57|
de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los
reglamentos institucionales. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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|BOLETINES

3.1

Boletines Informativos

10

La subserie boletines informativos, presenta el contenido informativo y/o
estadistico de hechos relacionados con el servicio de policia, que sirve como
insumo para la toma de decisiones. Se establece un tiempo de retencion de
10 afos frente a cualquier tramite administrativo. La disposicion final sera de
conservacion total, como evidencia los reportes en un periodo determinado.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los|
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria
descriptiva.

DERECHOS DE PETICION

10

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
soliciludes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afos, sustentados en los 5 afos de prescripcién
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Instituciéon. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
someterd a técnicas de microfiimacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 aiios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir ia totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de|
microfiimacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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8

[INSTRUCTIVOS

10

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefalados en las disposiciones que
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencion de
10 anos frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La
disposicion final sera de conservacion total, come soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de la actividad de policia. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

12

POLIGRAMAS

20

La serie poligramas es un acto administrativo en el cual se describe de forma
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencion
de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los|
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

DISPOSICION FINAL

CT CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
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7.2

Informes de Alteracién al Orden Piblico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado, La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y|
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.4

Informes de Ejecucién Presupuestal

20

La serie informes de ejecucion presupuestal, refleja el reporte de las
actividades contables y la ejecucion del presupuesto en un periodo
determinado. Se establece un tiempo de retencion de 20 afios, acorde con la
prescripcion de los valores contables establecidos en el articulo 134 del
Decreto 2649 de 1993. La disposicion final sera de conservacion total, como|
evidencia de la relacion contable de la unidad policial y el soporte de Ia
ejecucion de un presupuesto publico. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

76

Informes de Inteligencia

45

La subserie informes de inteligencia, presenta el resultado de recoleccion,
procesamiento, analisis y difusion de informacion, con el objetivo de proteger|
los derechos humanos, reducir la incertidumbre, las amenazas internas o
externas y contribuir a la toma de decisiones. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. Su disposicion final sera de conservacion total,
come muestra de las acciones realizadas para garantizar la paz y la
seguridad nacional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de microfiimacion
de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en
la memoria descriptiva.
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8

INSTRUCTIVOS

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefialados en las disposiciones que|
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencién de|
10 afics frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de la actividad de policia. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

POLIGRAMAS

20

La serie poligramas es un acto administrativo en el cual se describe de forma
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacicnadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencion
de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soperie de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los,
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

DISPOSICION FINAL

CT CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
MICROFILMACION
SELECCION
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71

Informes de Actividades Administrativas

10

La serie informes de actividades, refleja el reporte de las acciones
realizadas por parte de unidades policiales en cumplimiento de érdenes y
tramites administrativos. Se establece un tiempo de retencién de 10 afios,
frente a cualquier requerimiento en temas administrativos. Si bien la
disposicién final debe ser de eliminacién, en este caso el inventario
documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como evidencia de las gestiones realizadas en
cumplimento de las funciones. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte criginal al Archivo
General de la Palicia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final serd de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.3

Informes de Atagues Subversivos

45

La subserie informes de ataques subversivos, describe acontecimientos del
orden nacional que afectan la seguridad de los miembros e instalaciones de
la Policia Nacional, especialmente en temas relacionados con el conflicto!
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histdrica de las acciones bélicas de grupos alzados en
armas. Cumplide el tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de
los expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia
Nacional, adicionalmente, se somelera a técnicas de microfilmacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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La subserie informes de estaciones policiaies, presenta el registro fotografico
realizado a las instalaciones de policia, al igual que al armamento y bienes
logisticos, para garantizar que se encuentren en éptimas condiciones para el
servicio, toma de decisiones y establecer su existencia. Se establece un
tiempo de retencion de 10 arfos frente a cualquier tramite administrativo. La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de muestras|
arquitecténicas y medios logisticos propios de una unidad de policia en un
periodo determinado. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.

La subserie informes de inteligencia, presenta el resultado de recoleccién,
procesamiento, analisis y difusion de informacién, con el objetivo de proteger
los derechos humanos, reducir la incertidumbre, las amenazas internas o
externas y contribuir a la toma de decisiones. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. Su disposicion final sera de conservacién total,
como muestra de las acciones realizadas para garantizar la paz y la
seguridad nacional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la|
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacion
de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en
la memoria descriptiva.

75 Informes de Estaciones Policiales 10
7.6 Informes de Inteligencia 45
8 INSTRUCTIVOS 10

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefialados en las disposiciones que
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencién de
10 afios frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los criterios y
|parametros en el desarrollo de la actividad de policia. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros|
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.
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12

|roLiGRAMAS

20

La serie poligramas es un acto administrativo en el cual se describe de forma
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencion
de 20 anos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacién total, como soporte de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional,
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

14

RESOLUCIONES

20

La serie resoluciones, es un acto administrativo mandatorio de caracter|
general o particular, para reglamentar aspectos institucionales frente a la
administracion y funcionamiento de la Policia Nacional, para el cumplimiento
del personal que la integra. Se establece un tiempo de retencion de 20 afios|
frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda tener la
documentacion, teniendo en cuenta lo escrito en el articule 2536 de la Ley 57
de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, comeo soporte de los
reglamentos institucionales. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

DISPOSICION FINAL

CT CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
MICROFILMACION
SELECCION
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DERECHOS

DE PETICION

10

X

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcién
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicién
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

72

Informes de Alteracién al Orden Puiblico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflictol
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final serd de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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12

POLIGRAMAS

20

La serie poligramas es un acto administrativo en el cual se describe de forma
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencién
de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacién, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los,
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

DISPOSICION FINAL
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1 ACTAS

12 Actas de Reunion

45

X

La subserie actas de reunion, es el documento donde se soportan las
asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones
realizadas por los participantes. Se establece un tiempo de retencién de 45
afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o
conflicto armado. Si bien la disposicién final debe ser de seleccion, en este
caso el inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como muestra de la toma de
decisiones administrativas u operativas. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a
técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

5 DERECHOS DE PETICION

10

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afos, sustentados en los 5 afos de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 arios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicién final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucidn. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacién de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

6 INFORMES

6.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia vy
seguridad en la ciudadania. Cumplide el tiempo de relencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de,
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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9

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico|
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicién final serd de conservacion total, como
soporie de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
fotalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de|
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CcT E M S

DERECHOS

DE PETICION

10

X X La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicién
final serd de conservacion total, como evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfiimacién de acuerdo a los parametros,
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

X X La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacicnados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionaimente, se sometera a técnicas de
microfiimacién de acuerde a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacién, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como,
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de Ia
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoeria descriptiva.
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E M

5 DERECHOS DE PETICION

10

PROCEDIMIENTO

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afos, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacién
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionaimente, se
someterda a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicte armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histdrica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerde a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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La subserie informes de inteligencia, presenta el resultado de recoleccion,
procesamiento, analisis y difusion de informacion, con el objetivo de proteger]
los derechos humanos, reducir la incertidumbre, las amenazas internas o
externas y contribuir a la toma de decisiones. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. Su disposicion final sera de conservacion total,
como muestra de las acciones realizadas para garantizar la paz y la
seguridad nacional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacién
de acuerdo a los parametros establecidos por Ia Institucién, sustentados en
la memoria descriptiva.

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefialados en las disposiciones que|
se enmarcan en la doctrina policial, Se establece un tiempo de retencion de
10 afios frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de la actividad de policia. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

7.6 Informes de Inteligencia 45
8 INSTRUCTIVOS 10
9 LIBROS DE REGISTRO

97 Libros de Servicios de Supervision y Control 45

La subserie libros de servicios de supervision y control, registra las
actividades desplegadas, consignas y novedades presentadas durante el
servicio. Se establece un tiempo de retencion de 45 afios, frente a cualquier
requerimiento en temas de derechos humanos o conflicto armado. La
disposicion final sera de seleccion, conservando la totalidad de los libros que
referencien informacion frente a la vulneracién de los derechos humanos y
conflicto armado o que posteriormente puedan adquieran valores histéricos.
Cumplido el tiempo de retencién, la muestra seleccionada se sometera a
técnicas de microfilmacion y se transferira al Archivo General de la Policia
Nacional, en su soporte original, mientras que los restantes, se eliminaran de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva,
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10

|[MEMORANDOS 20 X X La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que

dispone la ejecucion de una orden en la parle administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, como
soporte de [as disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de |a
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

X

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el
tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especiaimente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 arios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

TIEMPO DE RETENCION
cODIGO SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS ARCHIVO CENTRAL =
5 DERECHOS DE PETICION 10 X
7 INFORMES
7.2 Informes de Alteracion al Orden Publico 45 X
10 MEMORANDOS 20 X

5

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que|
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicién final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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12

POLIGRAMAS

20

La serie poligramas es un acto administrativo en el cual se describe de forma|
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencion
de 20 afnos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los|
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.
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CcT

E

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de |a poblacién civil, especiaimente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 aros, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo|
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfiimacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.7

Informes de Operaciones Policiales

20

La subserie informes de operaciones policiales, presenta el registra de la
participacion del Comando de Operaciones Especiales — COPES, en
cumplimiento de sus acciones misionales. Se establece un tiempo de|
retencién de 20 afos, frente a cualquier requerimiento administrativo o
juridico. La disposicién final sera de conservacion total, como muestra de las
operaciones realizadas en un periodo determinado. Cumplido el tiempo de|
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizaciéon de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.
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10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que|
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo)
de retencién de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.

— -

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
MICROFILMACION
SELECCION

(2]
w I my

VSN E

MG. HERMAN ALRJANDRO BUSTAMANTE JIMENEZ

Firma

— T. FERNEY RUZ MONTANO

i

“—Fma——

Fecha: 18/05/2022




Pagina: 1 de 2

Cédigo: 1GD-FR-0018

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Fecha: 29-05-2020

Versién: 1

FORMATO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

-

POLICIA NACIONAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICIA NACIONAL

CODIGO Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA : 9.5.1.7 DEPARTAMENTO DE POLICIA DE CALDAS

UNIDAD POLICIAL: DEPARTAMENTOS DE POLICIA Y POLICIAS METROPOLITANAS

ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001
Decreto 2158 -01/09/1997;
Resolucién 00144 - 19/01/1999;

Resolucién 01574 - 28/05/1998
Resolucién 01363 - 14/04/1999

coODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E

M

PROCEDIMIENTO

5 DERECHOS DE PETICION

10

X

La serie derechos de peticién, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicidn final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto Iaq
disposicion final sera de conservacion total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memaria descriptiva.

7 INFORMES

7

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45

2
La subserie informes de alteracion al orden publico, de$cribe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencién de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién,
sustentados en la memoria descriptiva.
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MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un aclo administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final serd de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
|institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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ACTAS

1.1

Actas de Entrega de Unidad

20

La subserie actas de entrega de unidad, relaciona el relevo de la
responsabilidad administrativa y operativa de una unidad policial por parte de|
un comandante a otro, en la cual se registra aspectos relacionados con el
talento humano, administrativo y operativo, y demas elementos que se
encuentren asignados para la prestacion del servicio. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico.
La disposicion final sera de conservacion total, como soporte del control
realizado del traspaso de las unidades policiales. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros|
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

1.2

Actas de Reunién

45

La subserie actas de reunién, es el documento donde se soportan las
asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones
realizadas por los participantes. Se establece un tiempo de retencién de 45
anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o
conflicto armado. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este
caso el inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la
disposicién final sera de conservacion total, como muestra de la toma de
decisiones administrativas u operativas. Cumplido el tiempo de retencion, se|
debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionaimente, se someterd a
técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentades en la memoria descriptiva.

DERECHOS DE PETICION

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion|
final serd de conservacion total, como evidencia de la comunicacion|
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencién, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
someterd a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES
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Informes de Alteracion al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo|
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de|
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico|
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicién final ser4d de conservacién total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.
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7.2 Informes de Alteracidn al Orden Publico 45 X X La subserie informes de alteracion al orden publico, describe

acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 aros, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de|
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién,
sustentados en la memoria descriptiva.
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MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que|
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de laf
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
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|DERECHOS DE PETICION
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|establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencién de 10 afios, sustentados en los 5 afos de prescripcién
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativol
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la
disposicion final serd de conservacion total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se someterd a técnicas de microfilmacién de acuerdo a los parametros

INFORMES

7.2

Informes de Alteracion al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe|
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechosL
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se deberal
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién,
sustentados en la memoria descriptiva.
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10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
dispeniendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 aflos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final serd& de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historial
institucional. Cumplido el tiempo de retenciéon, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en Ia
memoria descriptiva.
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La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 arfios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la
disposicion final serad de conservacion total, como evidencia de la
comunicacién establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el
tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacién de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracidén al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone [a ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de Ia
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedienies en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la|
memoria descriptiva.
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acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto)
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y,
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo|
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de|
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

1
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MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacién, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887 La disposicion final sera de conservacion total, como|
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a |los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.
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DISPOSICION FINAL

TIEMPO DE RETENCION
PROCEDIMIENT!
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7 |INFORMES
7.2 Informes de Alteracién al Orden Pablico 45 X X La subserie informes de alteracion al orden publico, describe

acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacién total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que|
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de Ia
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacienal, adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoeria descriptiva.
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cénIGo

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CcT E L S

5 DERECHOS

DE PETICION

10

X X La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un|
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicién final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la
disposicion final serd de conservacion total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45

X X La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 arios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfiimacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

76 Informes de Inteligencia

45

X X La subserie informes de inteligencia, presenta el resultado de recoleccion,
procesamiento, analisis y difusion de informacion, con el objetivo de proteger
los derechos humanos, reducir la incertidumbre, las amenazas intemas o
externas y contribuir a la toma de decisiones. Se establece un tiempo de
retencion de 45 arios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. Su disposicion final sera de conservacion total,
como muestra de las acciones realizadas para garantizar la paz y la
seguridad nacional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir Ia
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacion
de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en
la memaria descriptiva.
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La serie memorandes es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico|
que pueda tener la documentacion, segln lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicién final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de Ia
Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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DE PETICION
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PROCEDIMIENTO

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicién|
final sera de conservacion total, comoc evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archive General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a lécnicas de microfimacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad|
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de|
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos|
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

77 Informes de Operaciones Policiales

20

La subserie informes de operaciones policiales, presenta el registro de la
participaciéon del Comando de Operaciones Especiales — COPES, en
cumplimiento de sus acciones misionales. Se establece un tiempo de
retencion de 20 afos, frente a cualquier requerimiento administrativo o
juridico. La disposicion final sera de conservacion total, como muestra de las
operaciones realizadas en un periodo determinado. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.
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MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de Ia historia
institucional. Cumplido el tiempo de retenciéon, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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7.2

Informes de Alteracion al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden puablico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos|
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencién de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservaciéon total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 anos de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicién
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacién
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionaimente, se
sometera a técnicas de microfilmacién de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracion al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histdrica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfiimacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.6 Informes de Inteligencia

45

La subserie informes de inteligencia, presenta el resultado de recoleccion,
procesamiento, analisis y difusion de informacion, con el objetivo de proteger
los derechos humanos, reducir la incertidumbre, las amenazas internas o
externas y contribuir a la toma de decisiones. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. Su disposicion final sera de conservacion total,
como muestra de las acciones realizadas para garantizar la paz y la
seguridad nacional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de microfiimacién
de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en
la memoria descriptiva.
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20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que|
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico|
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporie de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de|
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.
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X X La subserie informes de alteracién al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionades con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de|
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanoes o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alleran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
|transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién,
sustentados en |la memoria descriptiva.

10 MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afos, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicién
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Institucién. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfiimacion de acuerdo a los parametros
establecidos por |a Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

¥ INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Piiblico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de|
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

8 INSTRUCTIVOS

10

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefialados en las disposiciones que
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencion de
10 afios frente a cualquier tramite que pueda tenmer la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887, La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de la actividad de policia. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
someterda a tecnicas de digitalizacion de acuerdo a los pardmetros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memeria descriptiva.
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MEMORANDOS

20

[La serie memorandos es un acto administrative de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico,
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de Ia
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como|
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de Ia
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
MICROFILMACION
SELECCION

o
tn?.m_‘

Y“-——-—._______‘_ ____/ ;
MG. HERMANNALEJANDRO BUSTAMANTE JIMENEZ

Firma

IT. FERNEY. RUIZ MONTANO

¥ Firma

Fecha: 18/05/2022




Pagina: 1 de 1

Codigo: 1GD-FR-0018

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Fecha: 29-05-2020

Version: 1

FORMATO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

POLICIA NACIONAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICIA NACIONAL

CcODIGO Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA : 9.5.1.20 DEPARTAMENTO DE POLICIA DE NARINO

UNIDAD POLICIAL: DEPARTAMENTOS DE POLICIA Y POLICIAS METROPOLITANAS

ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001
Decreto 2158 -01/09/1997, Resolucién 01574 - 28/05/1998
Resolucién 00144 - 19/01/1999; Resolucion 01363 - 14/04/1999

cODIGO SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CT E M

7 ‘INFORMES

72 Informes de Alteracién al Orden Pliblico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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DERECHOS DE PETICION
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La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicién final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

|INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracién al orden puablico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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POLIGRAMAS

20

La serie poligramas es un acto administrativo en el cual se describe de forma
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencion,
de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los|
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.
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PROCEDIMIENTO

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45 X

La subserie informes de alteracion al orden puablico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de censervacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

10

MEMORANDOS

20 X

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecuciéon de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la

DISPOSICION FINAL
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DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CT
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PROCEDIMIENTO

5 DERECHOS DE PETICION

10

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencién de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 anos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Institucién. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia|
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descripliva.
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1 ACTAS

1.1 Actas de Entrega de Unidad

20 X

La subserie actas de entrega de unidad, relaciona el relevo de la
responsabilidad administrativa y operativa de una unidad policial por parte de|
un comandante a otro, en la cual se registra aspectos relacionados con el
talento humano, administrativo y operativo, y demas elementos que se
encuentren asignados para la prestacion del servicio. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico.
La disposicién final sera de conservacion total, como soporte del control
realizado del traspaso de las unidades policiales. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se|
sometera a técnicas de microfiimacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45 X

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo,
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.8 Informes de Policia Civica

10 X

La subserie informes de policia civica, refleja el reporte de las acciones
realizadas por parte de unidad en cumplimiento a su misionalidad,
desplegando actividades comunitarias. Se establece un tiempo de retencion
de 10 afios frente a cualquier requerimiento en temas administrativos. La
disposicion final debe ser de conservacién total, como sustento de la
interaccion entre la Policia y la poblacion. Cumplido el tiempo de retencién,
se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afnos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como,
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de,
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.

[

DISPOSICION FINAL

CT CONSERVACION TOTAL

E ELIMINACION
M MICROFILMACION
S SELECCION

MG. HERMAN_EJANDRO BUSTAMANTE JIMENEZ

-

\

Firma \

JIT. FERNEY RUIZ MONTANO

T fr S —Frma—

Fecha: 18/05/2022




Pagina: 1 de 2 PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Cédigo: 1GD-FR-0018
Fecha: 29-05-2020

Version: 1 FORMATO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL POLICIA NACIONAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICIA NACIONAL CODIGO Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA : 9.5.1.25 DEPARTAMENTO DE POLICIA DE SANTANDER

ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001

UNIDAD POLICIAL: DEPARTAMENTOS DE POLICIA Y POLICIAS METROPOLITANAS Decreto 2158 -01/09/1997; Resolucién 01574 - 28/05/1998
Resolucién 00144 - 19/01/1999; Resolucién 01363 - 14/04/1999

TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL cT E M S

cODIGO SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

5 DERECHOS DE PETICION 10 X X La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afos, sustentados en los 5 afos de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo|
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion
final sera de conservacion total, como evidencia de la comunicacién
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se deberd transferir la totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se|
someterd a técnicas de microfiimacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico 45 X X La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de|
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos|
humanos o conflicto armado. La disposicion final serd de conservacién total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

10 MEMORANDOS 20 X X La serie memorandcs es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplide el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.




12

POLIGRAMAS

20

La serie poligramas es un acto administrative en el cual se describe de forma
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo)
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencion
de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final sera de conservacion total, como soporte de las
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional:
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.
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DISPOSICION FINAL

CT

E

M

PROCEDIMIENTO

INFORMES

71

Informes de Actividades Administrativas

La serie informes de actividades administrativas, refleja el reporte de las|
acciones realizadas por parte de unidades policiales en cumplimiento de
6rdenes y tramites administrativos. Se establece un tiempo de retencién de
10 afios, frente a cualquier requerimiento en temas administrativos. Si bien la
disposicion final debe ser de eliminacion, en este caso el inventario
documental registra un expediente, por lo tanto la disposicion final sera de
conservacion total, como evidencia de las gestiones realizadas en
cumplimento de las funciones. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo|
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de|
digitalizacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden puablico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfiimacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién,
sustentados en la memoria descriptiva.




Pagina: 2 de 20

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que|
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencién de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segin lo escrito en el articulo 2536 de Ia
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, como|

|soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia

institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E M

DERECHOS DE PETICION

10

X

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 arios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 anos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier trémite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto IaJ
disposicion final sera de conservacion total, como evidencia de Ia
comunicacién establecida entre la ciudadania y la Institucién. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se someterd a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
eslablecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

7.2

Informes de Alteracion al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanes o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién,
sustentados en la memoria descriptiva.

|INSTRUCTIVOS

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefialados en las disposiciones que
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencion de
10 afios frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La
disposicion final sera de conservacién total, como soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de la actividad de policia. Cumplido el tiempo de|
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
someterd a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo)
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico|
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final serd de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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UNIDAD POLICIAL: DEPARTAMENTOS DE POLICIA Y POLICIAS MFTROPOLITANAS

ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001
Decreto 2158 -01/09/1997; Resolucién 01574 - 28/05/1998
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

DISPOSICION FINAL
TIEMPCa|DS gETET’gEN PROCEDIMIENTO
ARCHIVI N cT E M s

DERECHOS

DE PETICION

10 X X La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion
final serda de conservacion total, como evidencia de la comunicacién
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de|
retencién, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte|
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfimacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45 X X La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos|
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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[MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segin lo escrito en el articulo 2536 de Ia|
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, como|
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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UNIDAD POLICIAL: DEPARTAMENTOS DE POLICIA Y POLICIAS METROPOLITANAS

ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001
Decreto 2158 -01/09/1997;
Resolucién 00144 - 19/01/1999;

Resolucién 01574 - 28/05/1998
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E M

DERECHOS DE PETICION

10

X

PROCEDIMIENTO

La serie derechos de peticién, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo|
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicién
final sera de conservacion fotal, como evidencia de la comunicacion
establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parémeirosi
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

retencion de 45 afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de

humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histoérica de las acciones que alteran la convivencia y|
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfiimacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

INSTRUCTIVOS

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefialados en las disposiciones que
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencién de
10 afios frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La|
disposicién final sera de conservacion total, como soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de la actividad de policia. Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
someterd a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.
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MEMORANDOS

20

La serie memorandes es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 anos frente a cualquier tramite administrativo o juridico|
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicién final sera de conservacién total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia|
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la|
memoria descriptiva.

12

|POLIGRAMAS

20

|La serie poligramas es un acto administrativo en el cual se describe de forma
clara, breve y sencilla situaciones de orden operativo y administrativo
relacionadas con el servicio de Policia. Se establece un tiempo de retencién
de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico que pueda
|tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de
1887. La disposicion final serd de conservacion total, como soporte de las|
disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la totalidad de los
expedientes en su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional;
adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de acuerdo a los
parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria
descriptiva.

DISPOSICION FINAL
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cODIGO SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E

PROCEDIMIENTO

7 INFORMES

7.2 Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera

|transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo

General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

10 MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afios frente a cualquier trdmite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, como|
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.

DISPOSICION FINAL
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cODIGO
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ARCHIVO CENTRAL
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E

PROCEDIMIENTO

DERECHOS

DE PETICION

10

X

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempd de retencién de 10 afos, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 arios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este caso el
inventario documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la
disposicion final serd de conservacion total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucién. Cumplido el
tiempo de retencion, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archivo General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacién de acuerdo a los pardmetros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

1

|INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracién de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 afos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién,
sustentados en la memoria descriptiva.

[
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MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operatival
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 afios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacién, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicién final serd de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir Ia
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de|
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.

DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL
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ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E

PROCEDIMIENTO

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
ammado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos,
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia historica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se deberd
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de|
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencién de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la|
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se somelera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en laj
memoria descriptiva.
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UNIDAD POLICIAL: DEPARTAMENTOS DE POLICIA Y POLICIAS METROPOLITANAS

ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001

Decreto 2158 -01/09/1997;
Resoluciéon 00144 - 19/01/1999;

Resolucion 01574 - 28/05/1998
Resolucién 01363 - 14/04/1999

cODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS
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DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E

DERECHOS DE PETICION
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PROCEDIMIENTO

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencién de 10 afos, sustentados en los 5 afios de prescripcion
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afios adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo
o juridico. Si bien la disposicion final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo un expediente, por lo tanto la disposicion
final sera de conservacién total, como evidencia de la comunicacién
establecida entre la ciudadania y la Institucién. Cumplido el tiempo de|
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de microfiimacion de acuerdo a los parametros,
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

7.2

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden puablico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto)
armado y la vulneraciéon de derechos humanos. Se establece un tiempo de

|retencion de 45 arios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos

humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacién total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencién, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacién de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

L.

Tu. - _
MG. HERMAN LEJAQDQ@M@E JIMENEZ
| S
i »Firma -
DISPOSICION FINAL N2 { | —

CT CONSERVACION TOTAL
E ELIMINACION

MICROFILMACION

S SELECCION

|t f\_/\.f"f\./:; TS

IT. FERNEY RUIZ MONTANO

Firma

Fecha: 18/05/2022




Pagina: 1 de 1

Cédigo: 1GD-FR-0018

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Fecha: 29-05-2020

Version: 1

FORMATO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Nk

POLICIA NACIONAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICIA NACIONAL
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ACTO ADMINISTRATIVO Y FECHA DE APLICACION: Periodo 5: 1998 - 2001

Decreto 2158 -01/09/1997;
Resoluciéon 00144 - 19/01/1999;

Resolucién 01574 - 28/05/1998
Resolucion 01363 - 14/04/1999

cODIGO

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL

CcT

E

INFORMES

7.2

Informes de Alteracion al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacion civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicién final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se debera
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.

10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico|
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la|
Ley 57 de 1887. La disposicion final serd de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencion, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en la
memoria descriptiva.
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ACTAS

Actas de Reunién

45

X

La subserie actas de reunién, es el documento donde se soportan las
asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones
realizadas por los participantes. Se establece un tiempo de retencién de 45
afios, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos humanos o
conflicto armado. Si bien la disposicion final debe ser de seleccién, en este
caso el inventario documental registra sole un expediente, por lo tanto la
disposicion final sera de conservacion total, como muestra de la toma de
decisiones administrativas u operativas. Cumplido el tiempo de retencion, se
debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte original al
Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se sometera a
técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros establecidos por la
Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

DERECHOS DE PETICION

10

La serie derechos de peticion, presenta las peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y sugerencias sobre un asunto en particular. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, sustentados en los 5 afios de prescripcién
que establece el articulo 11 de la Ley 472 de 1998, mas 5 afos adicionales,
propuestos de manera precausional frente a cualquier tramite administrativo|
o juridico. Si bien la disposicién final debe ser de seleccion, en este caso el
inventario documental registra solo tres expedientes, por lo tanto la
disposicion final serd de conservacién total, como evidencia de la
comunicacion establecida entre la ciudadania y la Institucion. Cumplido el
tiempo de retencién, se debera transferir la totalidad de los expedientes en
su soporte original al Archive General de la Policia Nacional; adicionalmente,
se sometera a técnicas de microfilmacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

INFORMES

72

Informes de Alteracién al Orden Publico

45

La subserie informes de alteracion al orden publico, describe
acontecimientos del orden nacional que afectan la seguridad y tranquilidad
de la poblacién civil, especialmente en temas relacionados con el conflicto,
armado y la vulneracion de derechos humanos. Se establece un tiempo de|
relencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. La disposicion final sera de conservacion total,
como evidencia histérica de las acciones que alteran la convivencia y
seguridad en la ciudadania. Cumplido el tiempo de retencion, se deberéL
transferir la totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo
General de la Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de
microfiimacion de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion,
sustentados en la memoria descriptiva.
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Informes de Inteligencia

45

La subserie informes de inteligencia, presenta el resultado de recoleccion,
procesamiento, analisis y difusion de informacién, con el objetivo de proteger|
los derechos humanos, reducir la incertidumbre, las amenazas intemas o
externas y contribuir a la toma de decisiones. Se establece un tiempo de
retencion de 45 anos, frente a cualquier requerimiento en temas de derechos
humanos o conflicto armado. Su disposicion final sera de conservacion total,
como muestra de las acciones realizadas para garantizar la paz y la
seguridad nacional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de Ia
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de microfilmacién
de acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en
la memoria descriptiva.

INSTRUCTIVOS

10

La serie instructivos, es un acto administrativo que esta orientado a reiterar,
aclarar o adicionar aspectos del servicio, sefialados en las disposiciones que
se enmarcan en la doctrina policial. Se establece un tiempo de retencién de
10 afos frente a cualquier tramite que pueda tener la documentacion,
teniendo en cuenta lo escrito en el articulo 2536 de la Ley 57 de 1887. La
disposicion final sera de conservacion total, como soporte de los criterios y
parametros en el desarrollo de |a actividad de policia. Cumplido el tiempo de,
retencién, se debera transferir |a totalidad de los expedientes en su soporte,
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se|
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los pardmetros
establecidos por la Institucion, sustentados en la memoria descriptiva.

10

MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucion de una orden en la parte administrativa y operatival
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo|
de retencion de 20 arios frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicion final sera de conservacién total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retenciéon, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional, adicicnalmente, se sometera a técnicas de digitalizacién de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion, sustentados en Ig
memoria descriptiva.
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4 CORRESPONDENCIA

41 Correspondencia Enviada y Recibida

La subserie correspondencia enviada y recibida, presenta la interlocucion de
documentos entre dependencias internas o externas. Se establece un tiempo
de retencion de 10 afios, frente a cualquier tramite administrativo. Si bien IaL
disposicién final debe ser de seleccion, en este caso el inventario
documental registra solo dos expedientes, por lo tanto la disposicion final
sera de conservacion total, como evidencia de las comunicaciones entre la
Policia Nacional y las entidades publicas y privadas.Cumplido el tiempo de
retencion, se debera transferir la totalidad de los expedientes en su soporte
original al Archivo General de la Policia Nacional, adicionalmente, se
sometera a técnicas de digitalizacion de acuerdo a los parametros
establecidos por la Institucién, sustentados en la memoria descriptiva.

10 MEMORANDOS

20

La serie memorandos es un acto administrativo de caracter oficial que
dispone la ejecucién de una orden en la parte administrativa y operativa
disponiendo tiempos especificos de cumplimiento. Se establece un tiempo
de retencion de 20 afos frente a cualquier tramite administrativo o juridico
que pueda tener la documentacion, segun lo escrito en el articulo 2536 de la
Ley 57 de 1887. La disposicién final sera de conservacion total, como
soporte de las disposiciones establecidas en la ley, sustento de la historia
institucional. Cumplido el tiempo de retencién, se debera transferir la
totalidad de los expedientes en su soporte original al Archivo General de la
Policia Nacional; adicionalmente, se sometera a técnicas de digitalizacion de
acuerdo a los parametros establecidos por la Institucién, sustentados en la
memoria descriptiva.
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